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ACTA No. 20 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:   
PROGRAMA ARTICULACIÓN CON LA MEDIA 

REUNIÓN EQUIPO EJECUTOR TÉCNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 
 

CIUDAD Y FECHA:   
Pereira, 5 de febrero de 2021 
 

HORA INICIO:       
5:30 PM 

HORA FIN:      
6:30PM 

LUGAR: 
Sala de conferencias virtual Google Meet. 
https://meet.google.com/pkn-nksg-qaj 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO   Risaralda 
 

TEMA (S): 
Revisión de la Guía de Aprendizaje Registrar la Información. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar seguimiento a la guía de aprendizaje “REGISTRAR INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 
NORMATIVA Y  PROCEDIMIENTO TÉCNICO” para dar inicio a la competencia con la que deberían 
iniciar las fichas de grado once en la especialidad de Asistencia Administrativa. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se inicia hablando de la guía de la siguiente manera: 
 
Saberes previos, los cuales constan de tres preguntas, las cuales el instructor Juan Miguel Piedrahita 
nos explico que nosotros decidimos si o hacemos en un foro o un kafoot que ya tiene creado el 
instructor Juan Miguel Piedrahita y enseña cómo se puede crear y copiar esta actividad. 
 
 Actividad de conceptos básicos, se socializo el cuestionario de 9 preguntas, las cuales fueron 
resueltas una a una con el objetivo de mirar el grado de complejidad y de importancia de la temática, 
de esta manera los instructores se dieron cuenta que estaban bien organizadas. 
 
Nos reuniremos el próximo 6 de febrero para continuar estudiando y aprendiendo de esta guía. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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